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Microsoft Word – aplicații 
 

 

 

Teste grilă 

 

1. Opţiunea Salvare ca … realizează: 

a) salvarea unui document cu nume diferit; 

b) salvarea unui document într-o altă locaţie; 

c) a)  şi b); 

d) a) sau b). 

 

2. Trecerea de la un paragraf la celălalt al unui document se face folosind tasta: 

a) TAB; 

b) SPACE; 

c) ESC; 

d) ENTER; 

 

3. Apăsarea simultană a tastelor                   +             are ca efect: 

a) mutarea punctului de inserare mai sus cu o linie, în aceeaşi poziţie; 

b) mutarea punctului de inserare la începutul liniei; 

c) mutarea punctului de inserare mai sus cu un paragraf; 

d) mutarea punctului de inserare la începutul documentului. 

 

4. Apăsarea simultană a tastelor                     +                       are ca efect: 

a) mutarea punctului de inserare mai sus cu o linie; 

b) mutarea punctului de inserare la începutul liniei; 

c) mutarea punctului de inserare mai sus cu un paragraf; 

d) mutarea punctului de inserare la începutul documentului. 

Ctrl  

Ctrl Home 



 
 

 
 

 
ID 135712 

3 

 

5. Selectarea unei propoziţii se face executând: 

a) clic oriunde în interiorul propoziţiei; 

b) dublu-clic oriunde în interiorul propoziţiei; 

c) clic dreapta oriunde în interiorul propoziţiei; 

d) se apasă tasta Ctrl şi se execută clic oriunde în interiorul propoziţiei. 

 

6. Selectarea unui cuvânt se face executând: 

a) clic pe acel cuvânt; 

b) dublu-clic pe acel cuvânt; 

c) triplu-clic pe acel cuvânt; 

d) se apasă Ctrl şi se execută clic pe cuvânt. 

 

7. Extensia unui fişier creat în Word este: 

a) .pdf 

b) .jpg 

c) .doc 

d) .exe 

 

8. Inserarea unui tabel într-un document Word se face urmând paşii: 

a) Vizualizare → Inserare → Tabel; 

b) Editare → Inserare → Tabel; 

c) Tabel → Inserare → Tabel; 

d) Format → Inserare → Tabel. 

 

9. Stabilirea marginilor paginii se face urmând etapele: 

a) Fişier → Iniţializare pagină → Margini; 

b) Fişier → Iniţializare pagină → Dimensiune hârtie; 

c) Fişier → Iniţializare pagină → Sursă hârtie; 

d) Fişier → Iniţializare pagină → Aspect. 
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10. Copierea şi lipirea se fac cu ajutorul combinaţiilor de taste: 

a) Copiere = Ctrl + A  Lipire = Ctrl + X; 

b) Copiere = Ctrl + V  Lipire = Ctrl + C; 

c) Copiere = Ctrl + A  Lipire = Ctrl + C; 

d) Copiere = Ctrl + C  Lipire = Ctrl + V; 

 

11. Examinarea documentului înainte de tipărire se face executând clic pe butonul: 

 

                  a)              b)             c)           d)      

 

12. Selectarea întregului conţinut al unui document se face cu combinaţia de taste: 

a) Ctrl + S; 

b) Ctrl + P; 

c) Ctrl + A; 

d) Ctrl + V. 

 

13. Comanda            are ca efect: 

a) Scindarea celulelor selectate ale unui tabel; 

b) Îmbinarea celulelor selectate ale unui tabel; 

c) Ştergerea celulelor selectate ale unui tabel; 

d) Umplerea cu o culoare a celulelor selectate ale unui tabel; 

 

14. Etapele inserării unei imagini din folderul My Pictures în documentul Word, sunt: 

a) Inserare → Imagine → Din Fişier → My Pictures; 

b) Inserare → Imagine → WordArt → My Pictures; 

c) Inserare → Imagine → My Computer → My Pictures; 

d) Inserare → Imagine → ClipArt → My Pictures. 

 

15. Salvarea unui document se face executând clic pe butonul:      

            

    a)              b)             c)           d)      



 
 

 
 

 
ID 135712 

5 

16. Printarea unui document se face executând clic pe butonul: 

 

    a)              b)             c)           d)      

 

17. Deschiderea unui document nou se face executând clic pe butonul: 

  

    a)              b)             c)           d)      

 

18. Opţiunea Forme automate se găseşte în bara: 

a) Desenare; 

b) Formatare; 

c) Standard; 

d) Casetă de controale. 

 

19. Combinaţia de taste Ctrl + Enter are ca efect: 

a) Trecerea la un rând nou; 

b) Trecerea la un paragraf nou; 

c) Trecerea la o pagină nouă; 

d) Trecerea la un alt document. 

 

20. Apăsarea butonului         are ca efect: 

a) Evidenţierea caracterelor prin îngroşare; 

b) Evidenţierea caracterelor prin înclinare; 

c) Evidenţierea caracterelor prin subliniere; 

d) Evidenţierea caracterelor prin redimensionare. 

 

21.  Apăsarea butonului          are ca efect: 

a) Evidenţierea caracterelor prin îngroşare; 

b) Evidenţierea caracterelor prin înclinare; 

c) Evidenţierea caracterelor prin subliniere; 

d) Evidenţierea caracterelor prin redimensionare. 
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22. Apăsarea butonului         are ca efect: 

a) Evidenţierea caracterelor prin îngroşare; 

b) Evidenţierea caracterelor prin înclinare; 

c) Evidenţierea caracterelor prin subliniere; 

d) Evidenţierea caracterelor prin redimensionare. 

 

23. Butonul care are ca efect anularea ultimei comenzi este: 

 

 a)        b)        c)       d)    

24. Butonul care are ca efect rotirea unui obiect este: 

 

 a)        b)        c)       d)    

25. Inserarea unei căsuţe text se face cu ajutorul butonului: 

 

 a)       b)       c)       d)    

26. Butonul care realizează alinierea textului la centru este: 

a)          b)         c)        d)    

27. Butonul care realizează alinierea textului la dreapta este: 

a)          b)         c)        d)    

28.  Cu ce combinaţie de taste se poate alinia un text stânga-dreapta? 

a) CTRL + C; 

b) CTRL + E; 

c) CTRL +L; 

d) CTRL + J. 

 

29. Adăugarea unei bare de instrumente în fereastra Microsoft Word se face din meniul: 

a) Vizualizare; 

b) Editare; 
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c) Inserare; 

d) Instrumente. 

 

30. Pentru a aranja în ordine alfabetică numele unor persoane scrise într-un tabel pe o coloană, 

parcurgem următoarele etape: 

a) Selectăm coloana, deschidem meniul Format, alegem Marcatori şi numerotare. 

b) Selectăm coloana, deschidem meniul Tabel, alegem Sortare. 

c) Selectăm coloana, executăm clic-dreapta pe selecţie, alegem Aranjare pictograme după nume. 

d) Selectăm coloana, deschidem meniul Fereastră, alegem Aranjare totală. 

31. Apăsarea butonului    de pe bara cu unelte de desenare are ca efect: 

a) Inserarea WordArt; 

b) Definirea culorii corpului de literă; 

c) Crearea unei casete de text; 

d) Desenarea unui pătrat sau a unui dreptunghi. 

32.  Apăsarea butonului    de pe bara cu unelte de desenare are ca efect: 

a) Inserarea WordArt; 

b) Definirea culorii corpului de literă; 

c) Crearea unei casete de text; 

d) Desenarea unui pătrat sau a unui dreptunghi. 

 

33. Apăsarea butonului    de pe bara cu unelte de desenare are ca efect: 

a) Inserarea WordArt; 

b) Definirea culorii corpului de literă; 

c) Crearea unei casete de text; 

d) Desenarea unui pătrat sau a unui dreptunghi. 

 

34. Apăsarea butonului    de pe bara cu unelte de desenare are ca efect: 

a) Inserarea WordArt; 

b) Definirea culorii corpului de literă; 

c) Crearea unei casete de text; 
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d) Desenarea unui pătrat sau a unui dreptunghi. 

 

35. Pentru a şterge caracterul din dreapta cursorului se apasă tasta: 

a) Backspace; 

b) Delete; 

c) End; 

d) Tab. 

 

36. Opţiunea Antet şi subsol se găseşte în meniul: 

a) Tabel; 

b) Inserare; 

c) Editare; 

d) Vizualizare. 

37.  Pentru a tipări, dintr-un document de 50 de pagini doar paginile 1,5, 34 şi 49, parcurgem 

următoarele etape: 

a) Fişier → Imprimare → alegem  iar în căsuţă scriem 1-5-34-49 

b) Fişier → Imprimare → alegem  iar în căsuţă scriem 1:5:34:49 

c) Fişier → Imprimare → alegem  iar în căsuţă scriem 1,5,34,49 

d) Este imposibil să tipărim numai aceste pagini. 

 

38. Pentru a insera în document obiectul „” parcurgem etapele: 

a) Format → Font → Efecte text; 

b) Instrumente → Plicuri şi etichete; 

c) Format → Stil; 

d) Inserare → Simbol. 

 

39.  Pentru numerotarea sau marcarea cu simboluri a paragrafului se utilizează comanda: 

a) BORDURI ŞI UMBRIRE din meniul FORMAT; 

b) MARCATORI ŞI NUMEROTARE din meniul FORMAT; 

c) MARCATORI ŞI NUMEROTARE din meniul INSERT; 

d) SYMBOL din meniul INSERT. 
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40.  Pentru aplicarea de chenare sau umbre asupra unui text se foloseşte comanda: 

a) BORDURI ŞI UMBRIRE din meniul FORMAT; 

b) MARCATORI ŞI NUMEROTARE din meniul FORMAT; 

c) MARCATORI ŞI NUMEROTARE din meniul INSERT; 

d) SYMBOL din meniul INSERT. 

 

 

Fişe de aplicaţii 

 

Fişa 1. 

 

Deschideţi aplicaţia Microsoft Word şi creaţi un document nou pe care îl salvaţi cu numele 

vostru pe desktop. Realizaţi un afiş care să cuprindă mesaje şi imagini cu tema „Ziua Mării Negre” 
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Fişa 2. 

 

Deschideţi aplicaţia Microsoft 

Word şi creaţi un document nou pe 

care îl salvaţi cu numele vostru pe 

desktop. Realizaţi un desen şi scrieţi 

un mesaj pentru  „Ziua şcolii mele”, 

folosind obiectele de pe bara de desen, 

WordArt, borduri de pagină. 

 

 

 

Fişa 3. 

Să se realizeze o scrisoare către Moş Crăciun, scrisă cu un font adecvat (scriere de mână – de 

exemplu Lucinda Handwrinting), în interiorul unei 

forme. La început va fi inserat un tabel cu numele si 

prenume, vârsta şi clasa, şcoala la care învaţă, elevii 

care vor scrie scrisoarea către Moş Crăciun (ca să 

ştie moşul unde să trimită cadourile). Fundalul 

celulelor tabelului va avea diferite culori.  

Pentru a scrie dorinţele voastre moşului trebuie să 

folosiţi casete text (Text Box). Se va insera in 

scrisoare o poza cu Moş Crăciun din fişierul vostru 

de lucru 

 Exemplu: 

 

Fişa 4 

 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele vostru pe desktop. 

Folosind instrumentele de pe bara de desenare, WordArt, operaţiile de formatare a caracterelor, 

imagini din galeria Word sau de pe Internet realizaţi un desen pentru sărbătorile de iarnă. 
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Fişa 5 

 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele vostru pe desktop. 

Folosind instrumentele de pe bara de desenare, WordArt, operaţiile de formatare a caracterelor, 

imagini din galeria Word sau de pe Internet realizaţi un desen cu tema „Valentine’s Day”. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Fişa 6 
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Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele felicitare.doc  pe desktop. Folosind 

instrumentele de pe bara de desenare, WordArt, operaţiile de formatare a caracterelor, imagini din 

galeria Word sau de pe Internet realizaţi o felicitare pentru ziua de  „1 Martie”.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fişa 7 

 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele felicitare.doc  pe desktop. Folosind 

instrumentele de pe bara de desenare, WordArt, operaţiile de formatare a caracterelor, imagini din 

galeria Word sau de pe Internet realizaţi o felicitare pentru ziua de  „8 Martie”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fişa 8 
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Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele 

planete.doc  pe desktop. Folosind instrumentele de pe bara de desenare, 

WordArt, operaţiile de formatare a caracterelor, imagini din galeria 

Word sau de pe Internet realizaţi un afiş cu tema Sistemul Solar.   

 

 

 

 

 

Fişa 9 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele 

planete.doc  pe desktop. Folosind instrumentele de pe bara de desenare, WordArt, operaţiile de 

formatare a caracterelor, imagini din galeria Word sau de pe Internet realizaţi un poster cu tema 

”Spune NU violenței”.   
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Fişa 10 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu 

numele planete.doc  pe desktop. Folosind instrumentele de pe 

bara de desenare, WordArt, operaţiile de formatare a 

caracterelor, imagini din galeria Word sau de pe Internet 

realizaţi un poster/afiș cu tema SOS Natura ”Școala Zero 

Waste”.   

 

 

 

 

Fişa 11 

Deschideţi un document Word nou şi salvaţi-l cu numele diagrama.doc  pe desktop. Realizaţi 

diagrame (nomograme sau smartart-uri) de forme diferite alegându-vă una dintre următoarele teme: 

animale sălbatice, flori de primăvară, maşinile 

preferate, sportivi preferaţi, piramida nevoilor, arborele 

genealogic. Formataţi diagramele, astfel încât să nu 

existe două forme la fel prin schimbarea culorilor, a 

fundalurilor, a imaginilor selectate pentru fundal.  

 

 

 

Fişa 12 

Creaţi un document Word nou cu următoarele setări de pagină: format A4, margini: sus 2 cm, 

jos 2 cm, stânga 3 cm, dreapta 2 cm, orientare verticală, antet 1,5 cm subsol 1,5 cm şi îl salvaţi cu 

numele site.doc pe desktop. 

Editaţi următorul text respectând operaţiile de formatare indicate: font Arial, dimensiune 12, 

culoare roşu, alinierea textului stânga-dreapta, distanţa între rânduri de 1,5, scrierea cu bold pentru 

prima clasificare şi cu italic pentru cea de a doua clasificare.  

Fiecare tip de organigramă se va scrie cu o altă culoare. 

Titlul se va scrie cu majuscule, aliniat la centru, boldat şi înclinat şi va avea o umbră de 

culoarea gri. 
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ETAPE DE REALIZARE A UNUI SITE 

 

 Etapa de identificare cu exactitate a obiectivului; 

 Etapa de culegere a informaţiilor 

 Etapa de selectare a informaţiilor relevante 

 Etapa de proiectare a structurii site-ului: 

 Organizaţi informaţiile culese pe categorii; 

 Stabiliţi numărul de pagini; 

 Stabiliţi conţinutul paginilor; 

 Stabiliţi relaţiile dintre pagini. 

Realizaţi următoarea schemă în care fiecare formă sa aibă o formatare diferită (culoarea şi 

dimensiunea caracterelor, culoarea de fundal, forma şi culoarea liniilor, grosimea săgeţilor): 

 

Fişa 13 

Creaţi un document Word nou cu următoarele setări de pagină: format A4, margini: sus 2 cm, 

jos 2 cm, stânga 3 cm, dreapta 2 cm, orientare verticală, antet 1,5 cm subsol 1,5 cm şi îl salvaţi cu 

numele funcţii.doc pe desktop. 

Editaţi următorul text respectând operaţiile de formatare indicate: font Arial Black, dimensiune 

14, culoare albastru, alinierea textului stânga-dreapta, distanţa între rânduri de 1,5,  

Titlul se va scrie cu majuscule, aliniat la centru, boldat şi înclinat folosind un WordArt. 

 

FUNCŢII ŞI FORMULE DE CALCUL ÎN TABELE WORD 

 

 În rezolvarea diferitelor aplicaţii, deseori avem nevoie să realizăm anumite calcule matematice 

asupra datelor numerice dintr-un tabel. 

Funcţiile reprezintă formule complexe  ce efectuează  anumite operaţii asupra unei serii 

indicate de valori.  

Fiecare funcţie constă din următoarele elemente: 

  semnul “ = “ indică faptul că ceea ce urmează este o funcţie (formulă) 

  numele funcţiei – indică operaţia care va fi efectuată; 
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  argumentul funcţiei – indică adresele celulelor asupra cărora va lucra funcţia.  

Microsoft Word pune la dispoziţie un pachet de 18 funcţii predefinite, dintre care cele mai des 

utilizate sunt:  

 SUM (argument) – calculează suma unei serii de numere; 

 PRODUCT(argument) – calculează produsul unei serii de numere; 

 AVERAGE (argument) – calculează media aritmetică a unei serii de numere; 

 MAX (argument) – calculează maximul dintr-o serie de numere; 

 MIN (argument) – calculează minimul dintr-o serie de numere; 

 COUNT (argument) – numără toate celulele din serie care conţin valori numerice; 

 

Argumentul unei funcţii poate fi reprezentat de o celulă sau un grup de celule şi poate fi 

exprimat în două feluri: 

1) Prin adresele celulelor pentru care se aplică funcţia, separate prin „;” dacă acestea nu sunt 

adiacente (ex. A1;B2;C3) sau prin domeniul reprezentat de celule, dacă acestea sunt consecutive(ex. 

A1:C3).  

2) Prin argumente de poziţie care indică locul unde se află situate celulele, pentru care se 

calculează funcţia, faţă de celula în care se va afişa rezultatul funcţiei. Acestea sunt: 

a) LEFT  - se referă la toate celulele din rând aflate în stânga celulei în care se 

calculează rezultatul funcţiei;  

b) RIGHT - se referă la toate celulele din rând aflate în dreapta celulei în care se 

calculează rezultatul funcţiei; 

c) ABOVE - se referă la toate celulele din coloană aflate deasupra celulei în care se 

calculează rezultatul funcţiei; 

d) BELOW - se referă la toate celulele din coloană aflate sub celula în care se 

calculează rezultatul funcţiei; 

 

Fişa 14 

Creaţi un document Word nou cu următoarele setări de pagină: format A4, margini: sus 2 cm, 

jos 2 cm, stânga 3 cm, dreapta 2 cm, orientare verticală, antet 1,5 cm subsol 1,5 cm şi îl salvaţi cu 

numele reţele.doc pe desktop. 

Editaţi următorul text respectând operaţiile de formatare indicate: font Times New Roman, 

dimensiune 14, culoare verde, alinierea textului stânga-dreapta, distanţa între rânduri de 20 de puncte,  
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Titlul se va scrie cu majuscule, aliniat la centru, boldat şi înclinat folosind un WordArt, într-o 

casetă de text. 

 

 

 

 În funcţie de accesul la reţea: 

 reţele private; 

 reţele publice; 

 În funcţie de aria de răspândire a calculatoarelor: 

 reţele locale (LAN); 

 reţele metropolitane (MAN); 

 reţele globale (WAN).  

 În funcţie de strategia de funcţionare: 

 reţele de la egal la egal; 

 reţele client/server. 

Realizaţi următoarea schemă în care fiecare formă sa aibă o formatare diferită (culoarea şi 

dimensiunea caracterelor, culoarea de fundal, forma şi culoarea liniilor, grosimea săgeţilor): 

 

 

 

 

 

Probleme de sănătate 

Probleme de vedere 

şi migrene 

Dureri de spate şi 

ceafă 

Efectul provocat de repetarea 

aceloraşi gesturi 

Efectul câmpului 

electromagnetic 

Stări de nervozitate 

datorate zgomotului 

CRITERII DE CLASIFICARE A REŢELELOR 
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Fişa 15 

1. Deschideţi aplicaţia Microsoft Word şi realizaţi tabelul următor respectând formatările de tip 

îngroşat, înclinat, centrat şi umbrire: 

 

CHELTUIELI 

Nr. crt. Tip cheltuieli Ianuarie Februarie Martie Total 

1.  Telefon 35,03 23,69 42,38 101,10 

2.  Întreţinere  56,58 49,04 45,02 150,64 

3.  Autoturism  78,50 85,70 74,60 238,80 

4.  Energie electrică 15,20 14,30 13,80 43,30 

5.  Alimente  268,90 289,00 297,80 855,70 

6.  Divertisment  45,00 45,00 55,00 143,00 

7.  Utilităţi  86,00 92,00 102,00 280,00 

8.  Alte cheltuieli 22,00 32,00 36,00 90,00 

Total:  pe lună 607,21 628,72 666,60 1902,53 

 

1. Salvaţi fişierul cu numele cheltuieli.doc în directorul personal. 

2. Iniţializaţi pagina astfel: orientarea paginii tip vedere, margini egale de 2,5 cm, format A4. 

3. Formataţi caracterele astfel: 

- titlul tabelului Comic Sans Ms, mărime 18, bold, centrat; 

- antetul tabelului şi ultima linie, font Arial, mărime 12, bold, centrat; 

- interiorul tabelului font Tahoma, mărime 12, aliniere dreapta. 

4. Introduceţi automat datele în coloana Nr. crt, prin autonumerotare. 

5. Sortaţi crescător datele din tabel după coloana Total. 

6. Inseraţi în antetul paginii, la centru textul Aplicaţii la tabele. 

7. Inseraţi în subsolul paginii, la stânga data şi ora curentă. 

8. Formataţi fiecare coloană a tabelului astfel încât să aibă altă culoare de fundal. 

9. Stabiliţi o bordură de tip linie triplă de culoare roşu, pentru exteriorul tabelului şi de tip linie 

dublă pentru interiorul tabelului. 

10. Realizaţi o captură de ecran a acestui document şi inseraţi-o în partea de jos a documentului, 

sub tabel. 

11. Salvaţi modificările şi închideţi documentul. 
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CHELTUIELI 

Nr. crt. Tip cheltuieli Ianuarie Februarie Martie Total 

1.  Energie electrică 15,20 14,30 13,80 43,30 

2.  Alte cheltuieli 22,00 32,00 36,00 90,00 

3.  Telefon 35,03 23,69 42,38 101,10 

4.  Divertisment  45,00 45,00 55,00 143,00 

5.  Întreţinere  56,58 49,04 45,02 150,64 

6.  Autoturism  78,50 85,70 74,60 238,80 

7.  Utilităţi  86,00 92,00 102,00 280,00 

8.  Alimente  268,90 289,00 297,80 855,70 

Total:  pe lună 607,21 628,72 666,60 1902,53 

 

Fişa 16 

1. Deschideţi aplicaţia Microsoft Word şi realizaţi tabelul următor: 

SITUAŢIA PE SEMESTRUL I 

S
it

u
aţ

ia
 e

le
v

il
o
r 

p
e 

se
m

 I
 

Nr. crt. Nume 

     Medii semestrul 1 pe discipline 

Medie sem I Romana Engleza Mate Info 

1 Ana 9 10 7 10 9 

2 Bogdan 7 8 7 9 7,75 

3 Eva 10 10 9 10 9,75 

4 Corina 6 5 5 7 5,75 

5 Matei 7 8 8 7 7,5 

Medii pe disciplina 7,8 8,2 7,2 8,6 7,95 

2. Salvaţi fişierul cu numele medii.doc în directorul 

personal. 

3. Iniţializaţi pagina astfel: orientarea paginii tip vedere, margini egale de 2,5 cm, format A4. 

4. Formataţi caracterele astfel: 

- titlul tabelului Comic Sans Ms, mărime 16, bold, centrat, WordArt ; 

- antetul tabelului şi ultima linie, font Arial, mărime 12, bold, centrat; 

- interiorul tabelului font Tahoma, mărime 12, aliniere dreapta. 
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5. Introduceţi automat datele în coloana Nr. crt, prin autonumerotare. 

6. Inseraţi în antetul paginii, la centru textul Aplicaţii la tabele. 

7. Inseraţi în subsolul paginii, la stânga data şi ora curentă. 

8. Formataţi fiecare coloană a tabelului astfel încât să aibă altă culoare de fundal. 

9. Stabiliţi o bordură de tip linie dublă de culoare albastru, pentru exteriorul tabelului şi de tip 

linie punctată de culoare roşu pentru interiorul tabelului. 

10. Salvaţi modificările şi închideţi documentul. 

Exemplu pentru tabel 

SITUAŢIA PE SEMESTRUL I 

S
it

u
a
ţi

a
 e

le
v
il

o
r 

p
e 

se
m

 I
 

Nr. crt. Nume 

     Medii semestrul 1 

Medie sem I Romana Engleza Mate Info 

1 Ana 9 10 7 10 9 

2 Bogdan 7 8 7 9 7,75 

3 Eva 10 10 9 10 9,75 

4 Corina 6 5 5 7 5,75 

5 Matei 7 8 8 7 7,5 

Medii pe disciplina 7,8 8,2 7,2 8,6 7,95 

 

Fişa 17 

1. Creaţi un document Word nou cu următoarele setări de pagină: format A4, margini: sus 2 cm, jos 2 

cm, stânga 3 cm, dreapta 2 cm, orientare verticală.  

2. Inseraţi un tabel de forma următoare: 

 

 

Nr. crt. Produs Stoc iniţial Cantitate Preţ 

Cod Denumire Intrată Ieşită 

1 111 Mere 1000 3450 3000 3 

2 222 Pere 1200 5444 5000 4 

3 333 Portocale 950 2500 2000 3 

4 444 Banane 670 1200 1000 6 

5 555 Struguri 320 900 700 12 
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6 666 Ananas 56 580 400 15 

7 777 Gutui 1300 2000 1800 20 

 

3. Aplicaţi tabelului formatările necesare pentru ca acesta să aibă următorul aspect: 

Nr. crt. Produs Stoc iniţial Cantitate Preţ 

Cod Denumire Intrată Ieşită 

1 111 Mere 1000 3450 3000 3 

2 222 Pere 1200 5444 5000 4 

3 333 Portocale 950 2500 2000 3 

4 444 Banane 670 1200 1000 6 

5 555 Struguri 320 900 700 12 

6 666 Ananas 56 580 400 15 

7 777 Gutui 1300 2000 1800 20 

 Formatări: 

✓ Capul de tabel să fie aliniat la centru, boldat, font Arial Black, culoare roşu, dimensiune 12. 

✓ Pentru textul din tabel se va folosi fontul Times New Roman, dimensiune 12, culoare albastru, 

italic, aliniere la centru. 

✓ Conturul exterior al tabelului să fie de tip linie triplă de culoare roşu. 

✓ Conturul interior al tabelului să fie de tip linie întreruptă de culoare portocaliu, grosimea liniei 

la alegere. 

✓ Culoarea de umbrire (de fundal) a tabelului să fie galben. 

4. Ştergeţi din tabel rândul corespunzător produsului „Portocale”. 

5. Adăugaţi la sfârşitul tabelului două rânduri şi le completaţi corespunzător. 

6. Salvaţi documentul cu numele vostru pe desktop. 

 

Fişa 18 

1. Creaţi un document Word nou cu următoarele setări de pagină: format A4, margini: sus 2 cm, jos 2 

cm, stânga 3 cm, dreapta 2 cm, orientare verticală.  

2. Inseraţi un tabel de forma următoare: 

 

Nr. Scoală Date elevi Total Alte date 
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crt. Clasa Medii elevi 

Corigenţi Promovaţi cu medii 

De 5 Între 5-7 Peste 7 

1 Șc. Nr. 18 V A 0 5 10 15 30 Nu sunt 

elevi  

repetenţi 

2 Șc. Nr. 18 VI A 1 6 8 15 30 

3 Șc. Nr. 18 VII A 2 6 10 10 28 

4 Șc. Nr. 18 VIII A 0 8 8 10 26 

 

3. Aplicaţi tabelului următoarele formatări: 

✓ Capul de tabel să fie aliniat la centru, boldat, font tahoma, culoare mov, dimensiune 12. 

✓ Pentru textul din tabel se va folosi fontul Times New Roman, dimensiune 12, culoare grena, 

bold, italic, aliniere la centru. 

✓ Conturul exterior al tabelului să fie de tip linie dublă, de culoare mov, grosime 3 pct. 

✓ Conturul interior al tabelului să fie de tip linie punctată de culoare roşu, grosimea liniei la 

alegere. 

✓ Culoarea de umbrire să fie bleu. 

 

5. Adăugaţi la sfârşitul tabelului 3 rânduri şi le completaţi corespunzător. 

6. Salvaţi documentul cu numele vostru pe desktop. 

 

Exemplu de rezolvare 

 

Nr. 

crt. 

Scoală Date elevi Total 

elevi 

Alte date 

Clasa Medii 

Corigenţi Promovaţi cu medii 

De 5 Între 5-7 Peste 7 

1 Șc. Nr. 18 V A 0 5 10 15 30 
Nu sunt 

elevi  

repetenţi 

2 Șc. Nr. 18 VI A 1 6 8 15 30 

3 Șc. Nr. 18 VI B 2 6 10 10 28 

4 Șc. Nr. 18 VI C 0 8 8 10 26 
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5 Șc. Nr. 18 VII A 0 1 4 20 25 

6 Șc. Nr. 18 VIII A 1 2 5 18 26 

7 Șc. Nr. 18 VIII B 4 3 6 14 27 

 

Fişa 19 

1. Creaţi un document Word nou pe care îl salvaţi cu numele vostru pe Desktop. 

2. Inseraţi un tabel cu 7 coloane şi 9 rânduri şi completaţi-l cu următoarele date: 

Nume elev Med_sem1 Med_sem2 Medie 

generala 

Abs_sem1 Abs_sem2 Total_absenţe 

A 7 8 7,5 45 20 65 

B 8 9 8,5 12 8 20 

C 9 10 9,5 25 15 40 

D 5 6 5,5 36 12 48 

Produsul 

mediilor pe 

sem 1  

2520     

Cea mai mare 

medie 

generala 

  9,5   

Cea mai mica 

medie pe sem 

2 

 6    

Nr. de medii 

semestriale 

încheiate 

8     

Folosind funcţii prezentate anterior (SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT),  

completaţi câmpurile rămase libere: 

• Media generală pentru fiecare elev; 

• Nr. total de absenţe pentru fiecare elev; 

• Produsul mediilor pe sem 1 

• Cea mai mare medie generala 
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• Cea mai mica medie pe sem 2 

• Nr. de medii semestriale încheiate. 

Fişa 20 

 

Creaţi un document Word nou pe care îl salvaţi cu numele matematica.doc pe Desktop. Editaţi 

în acest document următoarele aplicaţii matematice, apoi salvaţi modificările realizate. 

1. Dintre numerele  şi , mai mare este 

………………….. 

2. Rezultatul calculului:  este 

………………………… 

3. Media aritmetică a numerelor:  este 

…………. 

4. Apreciaţi cu adevărat sau fals rezultatul 

următoarelor expresii: 

a.  nu este număr raţional; 

b.  

5. Aflaţi  astfel încât: 

a.  

b.  
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